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Créer un nouveau diaporam
a

1
.
La

n
cez l’a

p
p
lica

tio
n
 P

o
w

e
rP

o
in

t à
 p

a
rtir d

u
 m

en
u
 

D
é
m

a
rra

g
e o

u
 d

’u
n
 ra

cco
u
rci d

u
 b

u
rea

u
.

2
.
À
 l’a

p
p
a
ritio

n
 d

e l’écra
n
 d

e d
ia

lo
g
u
e, ch

o
isissez so

it : 

1
.
M

o
d
èle d

e co
n
cep

tio
n
, et ch

o
isissez le m

o
d
èle 

q
u
e
 vo

u
s d

é
sire

z d
a
n
s la

 liste
 p

ro
p
o
sé

e
 si 

vo
u
s d

é
sire

z cré
e
r vo

tre
 p

ré
se

n
ta

tio
n
 à

 p
a
rtir 

d
’u

n
 m

o
d
è
le

 p
ré

d
é
fin

i.

2
.
N

o
u
velle p

résen
ta

tio
n
 si vo

u
s d

ésirez p
a
rtir d

e 

zé
ro

.

3
.
C
liq

u
ez su

r O
K

 p
o
u
r co

n
firm

er vo
tre ch

o
ix.

Fa
ite

s p
re

u
ve

 d
e
 cré

a
tivité

, d
é
b
u
te

z 
a
ve

c u
n
e
 p

ré
se

n
ta

tio
n
 vie

rg
e
 e

t u
tilise

z 
d
e
s im

a
g
e
s o

rig
in

a
le

s cré
é
e
s p

a
r vo

u
s 

o
u
 p

a
r vo

s é
lè

ve
s !
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Insérer une zone de texte

1
.
C

h
o
isissez Z

o
n
e d

e texte d
a
n
s le m

en
u
 In

se
rtio

n
.

2
.
T
ra

cez u
n
 recta

n
g
le d

a
n
s l’écra

n
 à

 l’en
d
ro

it o
ù
 vo

u
s 

d
é
sire

z in
sé

re
r le

 te
xte

.

3
.
T
a
p
e
z le

 te
xte

 d
a
n
s ce

tte
 zo

n
e
.

4
.
V
o
u
s p

o
u
ve

z m
o
d
ifie

r l’a
p
p
a
re

n
ce

 d
u
 te

xte
 e

n
 le

 

sé
le

ctio
n
n
a
n
t e

t e
n
 u

tilisa
n
t le

s o
u
tils a

ffich
é
s d

a
n
s 

la
 rè

g
le.

T
a
ille

s 
e
t 

p
o
lice

s 
d
e
 
ca

ra
ctè

reA
ttrib

u
ts : g

ra
s, ita

liq
u
e
, e

tc.

A
lig

n
e
m

e
n

t

T
y
p
e
 
d
e
 
liste

T
a
ille

 
d
e
s 

ca
ra

ctè
re

s 
p
lu

s 
p
e
tite

 o
u
 p

lu
s g

ra
n
d
e
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Insérer une im
age
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C
h
o
isissez In

sertio
n
- Im

ag
e- À

 p
artir d

u
 fich

ier 

co
m

m
e d

a
n
s l’illu

stra
tio

n
 ci-co

n
tre.

2
.
Lo

ca
lise

z, d
a
n
s vo

tre
 d

isq
u
e
 d

u
r, l’im

a
g
e
 q

u
e
 

vo
u
s vo

u
le

z in
sé

re
r.

3
.
C

liq
u
ez su

r le b
o
u
to

n
 In

sé
re

r.

4
.
V
o
u
s p

o
u
ve

z m
o
d
ifie

r le
s d

im
e
n
sio

n
s d

e
 

l’im
a
g
e
 e

n
 d

é
p
la

ça
n
t le

s ca
rré

s q
u
i l’e

n
to

u
re

n
t 

lo
rsq

u
e
 l’im

a
g
e
 e

st sé
le

ctio
n
n
é
e
.

D
é
p
la

ce
z 

ce
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p
o
ig

n
é
e
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p
o
u
r 

re
d
im

e
n
tio

n
n
e
r 

l’im
a
g
e
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U
tilise

z 
la

 to
u
ch

e
 M

a
ju

scu
le

 p
o
u
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rce
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l’im
a
g
e
 à
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se
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r se

s 
p
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o
rtio

n
s
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liq
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e
z ici p
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u
e
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a
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e
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re
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n
e
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d
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n
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rig
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til p
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n
e
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a
g
e
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t a

in
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n
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ffich
e
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u
’u

n
e
 p

a
rtie
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Insérer un son ou une séquence vidéo

1
.
C
h
o
isissez In

sertio
n
- Film

s et so
n
s- À

 p
artir d

u
 

fich
ier so

n
 co

m
m

e d
a
n
s l’illu

stra
tio

n
 ci-co

n
tre.

2
.
Lo

ca
lisez, d

a
n
s vo

tre d
isq

u
e d

u
r, le fich

ier so
n
 

(.w
a
v o

u
 .a

if) q
u
e vo

u
s vo

u
lez in

sérer.

3
.
C

liq
u
ez su

r le b
o
u
to

n
 In

sé
re

r.

4
.
V
o
u
s p

o
u
ve

z a
u
ssi in

sé
re

r d
e
s so

n
s e

n
 

p
ro

v
e
n
a
n
ce

 d
e
 la

 b
ib

lio
th

è
q
u
e
 d

e
 P

o
w

e
rP

o
in

t. 

P
o
u
r ce faire, ch

o
isissez S

o
n
s d

e la b
ib

lio
th

èq
u
e 

d
a
n
s le m

êm
e m

en
u
 et sélectio

n
n
ez u

n
 so

n
 

p
a
rm

i ce
u
x q

u
i vo

u
s so

n
t p

ro
p
o
sé

s.

5
.
C

h
o
isisse

z l’o
p
tio

n
 d

e
 le

ctu
re

 d
é
siré

e
 d

a
n
s la

 

fen
être d

e d
ia

lo
g
u
e. S

i vo
u
s cliq

u
ez su

r O
u
i, le so

n
 sera

 en
ten

d
u
 

a
u
to

m
a
tiq

u
e
m

e
n
t à

 l’o
u
ve

rtu
re

 d
e
 la

 p
a
g
e
 q

u
i le

 co
n
tie

n
t.

N
B

 : Le
s p

ro
cé

d
u
re

s p
o
u
r in

sé
re

r u
n
 so

n
 o

u
 u

n
e
 sé

q
u
e
n
ce

 v
id

é
o
 so

n
t id

e
n
tiq

u
e
s.
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1
.
C

liq
u
e
z su

r l’icô
n
e
 W

o
rd

A
rt situ

é
e
 d

a
n
s la

 b
a
rre

 d
’o

u
tils a

u
 b

a
s d

e
 

l’écra
n
 o

u
 ch

o
isissez d

a
n
s le m

en
u
 In

sertio
n
 - Im

a
g
e - W

o
rd

A
rt.

2
.
C

h
o
isisse

z le
 style

 d
e
 vo

tre
 o

b
je

t p
a
rm

i ce
u
x q

u
i vo

u
s so

n
t p

ro
p
o
sé

s 

et cliq
u
ez su

r O
K
.

3
.
T
a
p
e
z vo

tre
 te

xte
 d

a
n
s la

 zo
n
e
 d

e
 d

ia
lo

g
u
e
 su

iva
n
te

 e
t cliq

u
e
z su

r 

O
K
.

C
liq

u
e
z ici p

o
u
r m

o
d
ifie

r le
 

te
x
te

 d
’u

n
 o

b
je

t W
o
rd

A
rt 

sé
le

ctio
n

n
é

C
liq

u
e
z su

r ce
 b

o
u
to

n
 p

o
u
r 

m
o
d
ifie

r le
 sty

le
 d

’u
n
 o

b
je

t 
W

o
rd

A
rt 

sé
le

ctio
n
n
é

1

2
C

h
o
isisse

z le
s a

ttrib
u
ts (p

o
lice

, ta
ille

, g
ra

s e
t 

ita
liq

u
e
) d

u
 te

x
te

 ici

T
a
p
e
z v

o
tre

 te
x
te

 d
a
n
s ce

tte
 b

o
îte

3
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Insérer une nouvelle diapositive

2

3

1

C
h

o
is

is
s
e

z
!

C
o
n
firm

e
z!
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1
.
C
h
o
isissez P

erso
n
n
a
liser l’a

n
im

a
tio

n
 d

an
s le m

en
u
 D

ia
p
o
ra

m
a
.

2
.
C

o
ch

e
z le

s o
b
je

ts q
u
e
 vo

u
s vo

u
le

z a
n
im

e
r.

3
.
P
la

ce
z ce

s o
b
je

ts d
a
n
s l’o

rd
re

 o
ù
 vo

u
s vo

u
le

z q
u
’ils a

p
p
a
ra

isse
n
t e

n
 

u
tilisa

n
t le

s flè
ch

e
s d

e
 d

é
p
la

ce
m

e
n
t.

4
.
C

h
o
isisse

z u
n
e
 a

n
im

a
tio

n
 m

a
n
u
e
lle

 o
u
 a

u
to

m
a
tiq

u
e
.

1

2

3

4

5C
liq

u
e
z su

r l’o
n
g
le

t E
ffe

ts p
o
u
r 

co
n
trô

le
r le

s e
ffe

ts d
’a

n
im

a
tio

n
. 

V
o
ir 

fich
e
 
su

iv
a
n
te

.
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6C
h
o
isisse

z 
l’e

ffe
t 

d
’a

n
im

a
tio

n
 d

a
n
s 

ce
s 

m
e
n
u
s

C
liq

u
e
z su

r 
l’o

b
je

t q
u
e
 v

o
u
s 

v
o
u
le

z 
m

o
d
ifie

r

7
8

9

1
0

C
e
t é

cra
n
 v

o
u
s d

o
n
n
e
 u

n
 

a
p
e
rçu

 d
e
 
l’a

n
im

a
tio

n

C
h
o
isisse

z 
le

s 
o
p
tio

n
s d

’e
n
tré

e
 

d
u
 te

x
te

 d
a
n
s 

ce
tte

 
zo

n
e
.

D
a
n
s le

 ca
s d

’u
n
 te

x
te

, sp
é
cifie

r ce
 

q
u
i 

se
 
p
a
sse

ra
 
a
p
rè

s 
l’a

n
im

a
tio

n

C
liq

u
e
z su

r le
 

b
o
u
to

n
 

A
p
e
rçu

 p
o
u
r 

p
ré

v
isu

a
lise

r 
l’a

n
im

a
tio

n
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Son et vidéo

5
1

2C
liq

u
e
z su

r l’o
b
je

t 
M

é
d
ia

 q
u
e vo

u
s 

v
o
u
le

z 
m

o
d
ifie

r

3
C

h
o
isisse

z 
In

te
rro

m
p
re

 
le

 d
ia

p
o
ra

m
a
 si vo

u
s 

v
o
u
le

z q
u
e
 le

 so
n
 

s’in
te

rro
m

p
e
 a

u
 

p
ro

ch
a
in

 
ch

a
n
g
e
m

e
n
t 

d
e
 

d
ia

p
o
sitiv

e

4
C

h
o
isisse

z C
o
n
tin

u
e
r le

 d
ia

p
o
ra

m
a
 p

o
u
r 

q
u
e
 le

 so
n
 se

 p
ro

lo
n
g
e
 su

r p
lu

sie
u
rs 

d
ia

p
o
sitiv

e
s. V

o
u
s 

d
e
v
e
z e

n
 
sp

é
cifie

r le
 

n
o
m

b
re

C
liq

u
e
z su

r l’o
n
g
le

t 
P
a
ra

m
è
tre

s m
u
ltim

é
d
ia

s
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Anim
er les transitions entre les diapositives

1

2C
h
o
isisse

z l’e
ffe

t d
e
 

tra
n
sitio

n
 

d
é
siré

3C
h
o
isisse

z 
le

 
m

o
d
e
 

d
’a

v
a
n
ce

m
e
n
t

C
h
o
isisse

z A
p
p
liq

u
e
r 

p
a
rto

u
t p

o
u
r q

u
e
 

ce
t e

ffe
t d

e
 tra

n
sitio

n
 a

ffe
cte

 to
u
te

s 
le

s d
ia

p
o
sitiv

e
s. A

p
p
liq

u
e
r n

’a
ssig

n
e
ra

 
ce

t e
ffe

t q
u
’à

 la
 d

ia
p
o
sitiv

e
 e

n
 co

u
rs

4

C
e
t é

cra
n
 a

ffich
e
 u

n
 a

p
e
rçu

 
d
e
 
l’a

n
im

a
tio

n

M
a
n
u
e
lle

m
e
n
t 

n
é
ce

ssite
 u

n
 clic o

u
 

l’a
p
p
u
i su

r u
n
e
 

to
u
ch

e
 p

o
u
r p

a
sse

r 
à
 la

 d
ia

p
o
sitiv

e
 

su
iv

a
n

te
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1

2
C

h
o
isisse

z 
la

 
co

u
le

u
r 

d
a
n
s ce

 so
u
s-m

e
n
u
 o

u
 

ch
o
isisse

z 
A

u
tre

s 
co

u
le

u
rs p

o
u
r o

b
te

n
ir 

p
lu

s d
e
 ch

o
ix

C
h
o
isisse

z 
A

p
p
liq

u
e
r 

p
a
rto

u
t p

o
u
r q

u
e la

 
co

u
le

u
r a

ffe
cte

 to
u
te

s 
le

s 
d
ia

p
o
sitiv

e
s. 

A
p
p
liq

u
e
r n

’a
ssig

n
e
ra

 
ce

tte
 co

u
le

u
r q

u
’à

 la
 

d
ia

p
o
sitiv

e
 
e
n
 
co

u
rs

4

3

Personnaliser la m
ise en page : couleur de fond
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Personnaliser la m
ise en page : im

age de fond et style

1
.
C
h
o
isissez A

ffich
ag

e - M
asq

u
e - M

asq
u
e d

e titre 

p
o
u
r m

o
d
ifie

r la
 p

ré
se

n
ta

tio
n
 d

e
s d

ia
p
o
sitive

s 

titres o
u
 A

ffich
ag

e - M
asq

u
e - M

asq
u
e d

es 

d
ia

p
o
sitives p

o
u
r m

o
d
ifier les a

u
tres 

d
ia

p
o
sitive

s. (M
a
sq

u
e d

e titre n
e sera

 

d
isp

o
n
ib

le
 q

u
e
 si vo

u
s a

ve
z in

sé
ré

 u
n
e
 

d
ia

p
o
sitive

 titre
. Il e

st p
o
ssib

le
 d

’e
n
 in

sé
re

r 

p
lu

sie
u
rs d

a
n
s u

n
 d

ia
p
o
ra

m
a
. E

lle
s a

u
ro

n
t 

to
u
te

s le
s ca

ra
cté

ristiq
u
e
s q

u
e
 vo

u
s d

é
fin

ire
z 

ici.)

2
.
V
o
u
s p

o
u
ve

z, d
a
n
s ce

 m
a
sq

u
e
, in

sé
re

r d
e
s 

o
b
jets, texte, im

a
g
e et m

éd
ia

, d
e la

 m
êm

e fa
ço

n
 q

u
e d

a
n
s u

n
e 

d
ia

p
o
sitive

 ré
g
u
liè

re
. C

e
p
e
n
d
a
n
t, ce

s o
b
je

ts se
ro

n
t a

ffich
é
s d

a
n
s 

to
u
te

s le
s d

ia
p
o
sitive

s, e
n
 to

ile
 d

e
 fo

n
d
.

3
.
S
i le

 m
o
d
è
le

 d
e
 d

ia
p
o
sitive

 q
u
e
 vo

u
s a

ve
z in

sé
ré

 co
m

p
o
rte

 d
e
s 

ch
a
m

p
s d

e texte, vo
u
s a

u
rez la

 p
o
ssib

ilité d
’en

 m
o
d
ifier le style et les 

a
ttrib

u
ts. T

o
u
te

s le
s d

ia
p
o
sitive

s e
n
 se

ro
n
t a

ffe
cté

e
s. 

4
.
C

liq
u
ez su

r le b
o
u
to

n
 Fe

rm
e
r d

a
n
s la

 b
o
îte flo

tta
n
te o

u
 ch

o
isissez 

N
o
rm

a
l d

an
s le m

en
u
 A

ffich
a
g
e p

o
u
r reven

ir à
 l’a

ffich
a
g
e n

o
rm

a
l.
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Changer l’ordre des diapositives

1
.
C

liq
u
ez su

r le b
o
u
to

n
 T

rieu
se d

e d
ia

p
o
sitives d

a
n
s la

 b
a
rre d

’o
u
tils en

 b
a
s 

e
t à

 g
a
u
ch

e
 d

e
 l’é

cra
n
. V

o
tre

 d
ia

p
o
ra

m
a
 vo

u
s se

ra
 p

ré
se

n
té

 p
a
r icô

n
e
s 

co
m

m
e d

a
n
s l’illu

stra
tio

n
 ci-co

n
tre.

2
.
Fa

ites g
lisser, a

vec la
 so

u
ris, la

 d
ia

p
o
sitive d

e vo
tre ch

o
ix à

 la
 p

o
sitio

n
 

d
é
siré

e
.

3
.
P
o
u
r reven

ir à
 l’a

ffich
a
g
e 

p
récéd

en
t, cliq

u
ez su

r le 

b
o
u
to

n
 a

p
p
ro

p
rié

 d
a
n
s la

 

b
a
rre d

’o
u
tils d

u
 b

a
s d

e 

l’é
cra

n
.

1

2
3
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Visionner le diaporam
a



R
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Insérer un lien hypertexte2

T
a
p
e
z ici u

n
e
 a

d
re

sse
 U

R
L co

m
p
lè

te
 p

o
u
r lie

r 
v
o
tre

 p
ré

se
n
ta

tio
n
 à

 u
n
e
 p

a
g
e
 d

’In
te

rn
e
t

C
liq

u
e
z ici p

o
u
r lie

r v
o
tre

 p
ré

se
n
ta

tio
n
 à

 u
n
 

fich
ie

r situ
é
 su

r v
o
tre

 d
isq

u
e
 d

u
r. A

tte
n

tio
n

, 
si v

o
u
s ch

a
n
g
e
z l’e

m
p
la

ce
m

e
n
t d

e
s fich

ie
rs, 

v
o
u
s d

e
v
re

z re
fa

ire
 le

s lie
n
s

C
e
 b

o
u
to

n
 la

n
ce

 v
o
tre

 n
a
v
ig

a
te

u
r In

te
rn

e
t 

v
o
u
s p

e
rm

e
tta

n
t d

e
 re

p
é
re

r u
n
e
 p

a
g
e
 W

e
b
 

e
t d

e
 co

p
ie

r so
n
 a

d
re

sse
 U

R
L p

o
u
r e

n
su

ite
 

la
 co

lle
r d

a
n
s la

 zo
n
e
 d

e
 lie

n

C
liq

u
e
z ici p

o
u
r lie

r v
o
tre

 o
b
je

t à
 u

n
e
 a

u
tre

 
p
a
g
e
 d

e
 la

 p
ré

se
n
ta

tio
n
 e

n
 co

u
rs

3

S
é
le

ctio
n
n
e
z u

n
 o

b
je

t d
e
 v

o
tre

 p
ré

se
n
ta

tio
n
, te

x
te

 o
u
 

im
a
g
e
, q

u
i se

rv
ira

 d
e
 lie

n
1
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Les outils de dessin

P
o
w

e
rP

o
in

t vo
u
s o

ffre
 u

n
e
 sé

le
ctio

n
 co

m
p
le

te
 d

’o
u
tils d

e
 

d
e
ssin

 ve
cto

rie
l. C

e
s o

u
tils so

n
t d

isp
o
n
ib

le
s d

a
n
s la

 b
a
rre

 

d
’o

u
tils d

u
 b

a
s d

e l’écra
n
. S

’ils n
e so

n
t p

a
s a

ffich
és, 

ch
o
isissez B

arres d
’o

u
tils - D

essin
 d

an
s le m

en
u
 A

ffich
a
g
e. 

N
o
u
s n

’a
llo

n
s p

a
s vo

u
s e

xp
liq

u
e
r e

n
 d

é
ta

il l’u
tilisa

tio
n
 d

e
 

ce
s o

u
tils. V

o
u
s tro

u
ve

re
z u

n
e
 d

e
scrip

tio
n
 so

m
m

a
ire

 d
e
 

ceu
x-ci d

a
n
s la

 fich
e su

iva
n
te.
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La barre d’outils de dessin

C
e
 m

e
n
u
 o

ffre
 d

e
s o

u
tils p

o
u
r 

m
o
d
ifie

r u
n
 o

u
 p

lu
sie

u
rs o

b
je

ts 
g
ra

p
h
iq

u
e
s 

sé
le

ctio
n
n
é
s

C
e
 m

e
n
u
 o

ffre
 d

e
s o

u
tils 

p
o
u
r co

n
stru

ire
 to

u
te

s 
so

rte
s 

d
’o

b
je

ts 
g
ra

p
h
iq

u
e
s

Lig
n
e
 
d
ro

ite
F
lè

c
h

eR
e
cta

n
g
le

 
e
t 

o
v
a
le

C
o
u
le

u
r 

d
e
 
re

m
p
lissa

g
e

C
o
u
le

u
r d

e
 tra

it

É
p
a
isse

u
r 

d
e
 
tra

it

O
m

b
re

 
e
t 

o
b
je

t 
2
D

-3
D

C
e
rta

in
s o

u
tils n

e
 so

n
t d

isp
o
n
ib

le
s 

q
u
e
 lo

rsq
u
’u

n
 o

b
je

t e
st sé

le
ctio

n
n
é
. 

P
re

n
e
z le

 te
m

p
s d

e
 b

ie
n
 e

xp
lo

re
r ce

s 
d
ifféren

ts o
u
tils et exp

rim
ez lib

rem
en

t 
vo

tre créa
tivité !

A
tte

n
tio

n
 :


