La communauté
de I'éducation

educanet®

Educanet °

(plate-forme collaborative)

http://www.educanet2.ch

Bref apercu des fonctionnalités d'educanet?

Cette nouvelle plate-forme collaborative n'est pas une simple mise a jour
d'educanet. Il s'agit d'une refonte totale du logiciel, qui gagne en
souplesse et en ergonomie.

educanet? offre des fonctionnalités facilitant la communication, la
collaboration et lI'organisation au sein d'institutions réelles ou virtuelles.
Véritable plate-forme de formation en ligne, cette boite a outils
accompagne enseignants et apprenants dans des processus complexes
d'apprentissage.

Une grande part est laissée a la créativité puisque chaque acteur peut, a
sa guise, proposer et présenter des travaux en ligne et participer ainsi a
la construction de I'édifice. En cela, educanet? est en accord avec une
approche socio-constructiviste de I'enseignement.

Beaucoup de textes sont tirés directement du site
http://www.educanet2.ch

Pierre Hugo (phugo@netplus.ch) , Conseiller Multimedia ICTVS, aolt 2004

(derniére correction, septembre 2004)
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Acces a votre compte

Sur la page d’accueil du site educanet?, cliquez sur le bouton « Ouvrir
une session »
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Vous pourrez ensuite introduire " Sauthentifier |

votre identifiant et votre mot de u

passe transmis par votre i

administrateur dans les espaces |

prévus a cet effet. BEESTETTM i e connectant, facepte les » conditions dutlisation

Important:
M'oubliez pas de vous déconnecter en fin de

Remarque : le mot de passe peut
étre modifié par la suite.

» Pas encore inscrit?
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Les différentes rubriques de votre compte

Une fois sur la page de votre compte, vous aurez acces a 5 onglets

ACCUEIL ESPACE PRIVE INMSTITUTION COMMUNAUTE COURS EN LIGHNE

Accueil : permet de revenir a la page d’accueil de votre compte.

Espace privé : est un lieu qui vous est réservé, aucune autre personne
ne peut y accéder.

Institution : cet espace, géré par un administrateur local, représente
votre école. C’est la partie principale d’educanet2. L’administrateur peut y
créer des classes virtuelles, des groupes de travail, gérer les
enseignants et les éleves du centre scolaire. L'utilisateur (enseignant ou
éleve) pourra accéder a toutes les fonctions autorisées par son
administrateur.

Communauté : est un espace hors école permettant de créer des
groupes de travail publics (ouverts a tous) ou privés (accessibles par mot
de passe). Cette partie n’est pas développée dans ce mode d’emploi.

Cours en ligne : permet d’accéder a des cours (essentiellement en
allemand pour l'instant) créés avec un logiciel d’édition professionnel

permettant de réaliser de véritables séquences d’apprentissage. Cette
partie n'est pas développée dans ce mode d’emploi.
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Espace privé

Cet espace vous permettra d’avoir acces a plusieurs rubriques (c’est
I'administrateur qui peut vous octroyer ou non ces droits d’acces).

Messagerie : Etant inscrit sur educanetz, VOous

espaceprve possédez automatiquement une adresse mail et

ehuge@deme.=elevss || ne boite aux lettres permettant de consulter votre
courrier. Vous pouvez relever le courrier avec votre

Mezzagerie

Carnet d’adrezses

Miotes logiciel de messagerie habituel :

Mezzanger

Ernploi du temps @ serveur SMTP : smtp.educanet2.ch

fgenda @ serveur POP : pop.educanet2.ch

Tiches @ nom d'utilisateur : adresse e-mail compléte
Classeur @ mot de passe : celui que vous avez choisi ou recu
Site Web

Profil

Carnet d’adresses : Il vous permet de

sauvegarder les adresses de vos correspondants.

Notes : A tout moment, vous pouvez rédiger une note (pense-béte,
mMémo) en passant par ce menu ou en cliguant sur le bouton « Notes »
situé en haut a gauche de votre écran |i& | nates

Messenger : Il vous permet d’envoyer des messages instantanés aux
personnes connectées et que vous avez acceptees.

Emploi du temps : Il vous permet de mettre en ligne votre plan-horaire.

Agenda : Votre agenda privé en ligne ...

Taches : Vous y noterez toutes les taches (travaux) a effectuer et leurs
échéances.

Classeur : C’est une zone de téléchargement ou vous pourrez déposer
des documents et les classer dans des dossiers formant une
arborescence.

Site Web : Vous aurez I'occasion de créer un site Web personnel en
utilisant le générateur de pages html d’educanet®.

Profil : Vous pourrez compléter ou modifier votre profil (information vous
concernant).
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Institution (géneralités)

Cet espace a été préparé et géré par votre administrateur local (il peut
vous octroyer ou non des droits d’accés). Vous y retrouvez beaucoup
d’options similaires a I'espace privé, mais celles-ci concernent cette fois
votre école (centre scolaire).

DemoEcolews

Messagerie : ... de I'école.

Meszzagerie

Carnet d’adresses : ... de I'école.

Carnet d'adreszses

Communiqués

Communigués : Vous pourrez rédiger un
communiqué s’adressant a tous les membres de

Annonces enseignants

Annonces éléves

Ernploi du temps

I'institution (enseignants et éléves). C'est

Agend L. , - .

o I'équivalent d’un tableau d'affichage. Les rubriques

Chat des trois communications les plus récentes

Classeur apparaissent comme liens de la page d’accueil de

Site wieh I'institution.

Emzernble desz groupes

k= Profil .

Adrninistration Annonces enseignants : Il vous permet de

A== | rediger des annonces s'adressant aux

enseignants.

Annonces éleves : Idem, mais pour les éléves.

Emploi du temps : ... de I'école.

Agenda: ... de I'école

Forum : Lieu d’échange de messages auxquels on peut réagir.
Chat : Lieu de causerie virtuelle.

Classeur : ... de I'école.

Site Web : ... de I'école (attention aux modifications !).

Ensemble des groupes : Groupes de travail (au sein de votre école)
créés par votre administrateur. On peut y adhérer par mot de passe.

Profil : ... de I'école (pour 'administrateur) !

Administration : ... pour 'administrateur !

educanet“ch
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Institution (groupes)

Votre administrateur local peut avoir créé un ou plusieurs groupes de
travail auxquels il vous a inscrit. Ce(s) groupe(s) est(sont) accessible(s)
en haut a droite de la fenétre de l'institution.
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L’option « Ensemble des groupes » permet de vous inscrire a un groupe
existant si vous en connaissez le mot de passe.

Personnes ressources r

Commmuniqués Sur le menu d’'un groupe, on retrouve des options
Liste des membras connues (cf. chapitres « Espace privé » ou

;r“p": du temps « Institutions (généralités) »), mais uniquement
genda . <

Tiches accessibles a ce groupe !

Forurm

Chat

:_':5‘-:;“; Remarque : Vous pouvez vous désinscrire de ce
e =]

groupe en passant par I’ option « Désinscription »

Desinscription
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Institution (classes)

Votre administrateur local a créé des classes dans lesquelles il vous a
inscrit avec vos éléves. Cette(ces) classe(s) est(sont) accessible(s) en
haut a droite de la fenétre de l'institution.
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m Sur le menu d’'une classe, on retrouve des options

3P bilingue Pierre Huge || connues (cf. chapitres « Espace privé » ou

Cammuniqués « Institutions (généralités) »), mais uniqguement
Annonces &laves . <
accessibles a cette classe !

Liste des rmermbresz

Ernploi du termps

Agenda
Téches L’option « Administration » vous autorise (si
Zir:t”“ I'administrateur local I'a permis) a donner ou a
Classaur supprimer certains droits (messagerie, chat, site
site Web Web, ...) & vos éleves. Cette option est détaillée
Adrninistration Ci- aprés |

2
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Institution (classes) - Administration

Voici les différentes options d’administration d’une classe ...

3P bilingue Pierre Hugo - Administration

ADMINISTRATION

Modérateur

Nom
2P bilingue Pierre Hugo phugeo@derno. ecalevs, educanetz. ch
@ [E @ phugod@dero. ecolevs, educanetz. ch phugo@derno, ecalevs, educanetz. ch

Gestion Gestion
de la classe des éleves
Gestion de la classe : [3,.] (g0

dée

o Modifier les propriétés de la classe (nom, description).

Changer le mot de passe (permet, en utilisant le nom de la classe
e comme identifiant, de relever la boite aux lettres ou de transférer
des fichiers par ftp).

Désigner le modérateur (en général I'enseignant) qui aura les droits
d’administration de la classe.
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Gestion des éleves :

A phugo@demo.ecolevs educanet

Liste des membres

&)@
& @
&)@
& @

H G B T

& (=)

... exporte la
liste des éleves
dont le nom est
coché dans la
liste..

vl ]
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Tous 0 til/

Liste des membres (éleves). C’est par cette liste que vous pourrez
accorder ou supprimer des droits a vos éléves.

particulier.

... permet I'administration
i des droits pour un éleve en

Adresse e-mail Mom  Type
phugo@derno. ecolevs. educanetz2, ch phugo  Enseignant, AN
phugoell@derno. ecalevs. educanet2, ch Huga  Eléwe
phugoelZi@derno. ecolevs. educanet2. ch PH El&ue
phugeoelz@derno.ecolevs, educanetz. ch Mai Eléve
phugoeld@derno. ecolevz, aducanat2. ch Lui Eléve

... permet
I'administration
des droits pour
tous les éleves
dont le nom est
coché dans la
liste.
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dans la liste.

D phispow deme. ecolevs edscanei 2ol - Microsalt Ind

b By i dirite

D & sisiellsedes
e fangh AT TR SIS

0a prose el reierer @ Pade wn Bong

CEX
=

it Exploder -';_'EE'_E|

ooon 8l

Agaatlanaace v

¥ hllmgue Plarrs Hugo
1, v g 0 ol e e i | 8 s sl i ik i)

Chiponible (ki

e Ajouter un membre (éléve)

[ | Bdeninistrabon i ] )

4 WIS ' £ '

i Anrmnoes &lkves il L
i« Messermer C C

1T Emplod du temgs il 1 &

> | Agends O 0 [

B whches & | ] ®

# Farsm C £ ¥
| Chat i) L

{ Closew C 5] C

(1 SitsWeb e »
Bmswagarder

e Transférer (importer) une liste d’éleves
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Site Web (généralites)

La création de pages Web dans toutes leur simplicité !
Voici les différentes options accessibles par cette interface :

L’adresse du site de votre classe

Création des pages...
a transmettre aux éléves ...

= Praférences *= Mouvelle page

* Publier le site

http:/ /demo.ecolevs.educanet.ch /phugocl /

La comemunautd

a unau
of DiJucaiion

_educanetch.
e

ESDACE PRI
gL
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| MR O O RO S -

3P biliggue Pierre Hugo - Site Web
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Ehat
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adeninistration

&) Torne @ o=
.. Espace disponible pour
Pages deja existantes P P . P
e votre site...
modifiables
Outils Mom de la page
EE] i | ['E] |\ETL] |_"E\| 'E\' Y  Essai
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Site Web (création de pages)

Trois options sont disponibles au sommet de votre interface :

‘ » Préférences » Nouvelle page » Publierle 5ite‘

» Préférences

= Nouwvelle page

» Publier le site |

B phapsyfeno. coolews.ducanes?.ch - Wiz resoft Iniernes |E:EE'_'E|

200 b

Rdrussy u'med

Permet d’effectuer les réglages

de base de votre site (titre, - - e —
adresse mail, choix des couleurs, Gorstos . Ciswims . Olrwder  Oftes
choix de la police de caractére) l m = &

Chorangs iRauge S iLilan

R LA FOLILE D CARACTERRE®

Aste marn st Erras
Et quad beght omnia caelum unus et o natsrss

#:Uerdana, Il pianh .:1'

Permet de choisir un type de mise
en page (un squelette) qu'il suffira
de compléter avec du texte et des
images.

Il ne faut pas oublier de
sauvegarder la page Web, une
fois le travail terminé.

Une fois la(les) page(s) créée(s), il faut impérativement
publier son site pour le rendre accessible aux internautes.
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Site Web (pages déja existantes modifiables)

La liste des pages existantes de votre site apparait au centre de votre
écran. Chaque page est précédée de plusieurs outils permettant
diverses actions :

Outils Nom de la page
— [ij]'l:r-l rilt”’ 'i_]']i‘ LY Essai

= || Modifier la page (nom, titre, textes. Images, ...)

l_ '| Modifier la mise en page (sans toucher aux textes ou images)

Déplacer vers le haut (le nom de la page dans le menu du site)

o

Déplacer vers le bas (le nom de la page dans le menu du site)

O+

— Changer le niveau dans le menu du site (arborescence).
T, Premier clic & changement d’un niveau
Second clic & la page n’apparaitra plus dans le site

71| Supprimer la page du site

3 Situation de la page dans I'arborescence (si cette icOne n’est
[ pas visible, la page n'apparaitra pas dans le site de la classe,
mais restera a disposition & utile en mode création)

Remargue : Il ne faut pas oublier de [* Publierle site | une fois le
travail achevé, sinon vos créations ou modifications ne seront pas
accessibles par les internautes.
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